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IHonoxenue
0 mopsiiKke padoThI co cJiykeOHO HH(popMan el OrpaHHYEHHOI0
pacnpoctpanennss B MBOY IIMO CO «COII Nel8»

1. OO0wHe MoJI0KEeHHA

1.1. Hacrosimee I[lonoxenue omnpenenser o0mmid Hopsgok oOpalieHus c
IOKyMEHTaMH M JPYTHMH MaTepHaJbHBIMH HOCUTeNssMU HH(opMmauuu (najiee
NOKYMEHTaMU ), COACPKAIMMHU CIYy)KeOHYI0  MHOOPMALMIO  OTPAHUICHHOTO
pacnpoctpanenuss B MBOY TIMO CO «COIL Ne18» (OO).

[TonoxkeHrie HE PacIpPOCTPaHAETCS Ha MOPSIOK OOpallleHUs C JTOKyMEHTaMH, He
SBIISIOIINECS TOKYME@HTaMU OIPaHUYeHHOT0 PaclpOCTPaHEHUS.

1.2. K cimyxebHoli ©HQOpPMAIIUA OTPAaHUYEHHOT'O PACIPOCTPAHEHUsI OTHOCUTCS
HecekpeTHass  MHGpOpMalWs, Kacaromlascs  JeATEJIbHOCTH  OpraHu3alui,
OTpaHHYEHHS Ha pPacIpOCTpaHeHHe KOTOpPOW  OUKTYIOTCS  CIIyKeOHOM
HEOOXOIUMOCTEIO.

1.3. He moryr OBITh OTHECEHBI K CIIy)keOHOW HH(OpMaLUU OTrpaHHYEHHOI'O
pacIpoCTpaHeHHUS:

— aKThl  3aKOHOJATeNbCTBa,  YCTAaHABIMBAIOIIWE  IIPaBOBOM  CTaTyc
rOCyIapCTBEHHBIX OPraHOB, OpraHU3alui, O0IeCTBEeHHBIX O0BbEAUHEHUH, a
TaKXe IpaBa, CBOOO/IBI U 00SI3aHHOCTHU IpaXk[iaH, MOPSIIOK UX peau3aliy;
CBEJIEHHUS O Ype3BbIYAIHBIX CUTYyallUsX, ONACHBIX MIPUPOIHBIX SBICHUAX U
nporeccax, HKOJIOTUYECKas, neMorpaduyeckas, CaHUTapHO-
SIHUIEMHOJIOTHYECKass W Apyras wuHpopMaius, HeoOxomumas Uis
obecniedyeHust 0€30MacHON NEATEIbHOCTH M y4eOHOro mpouecca, yJaIuxcs
u agmuaucTpanuu OO, a Takxe 00BEKTOB LIKOJbI;

— omucanre CcTpyktypsl MBOY IIMO CO «COILINel8», ero ¢yHxuui,
HampaBlIeHUH! U POPM eATEIHHOCTH, a TAKXKe ero afpec;

— MOPSIOK PAacCMOTPEHMs 3asBICHUM, a Takxke OOpalleHWi IpaxnaH H
IOPUIMYECKUX JIHIL;, PEIIeHHs 10 3asBICHHUSIM U OOpallleHHsM IpaxiaH U
IOPUINYECKHX JIUL, PACCMOTPEHHBIM B YCTaHOBIIEHHOM IOPSIIKE;

— JIOKyMEHTHI, HaKaIluIiBaeMble B OTKPHITOM (oHAe OUOIMOTEKH W apXUBa,
UH()OPMAIIMOHHBIX CUCTeMaX, HEOOXOAUMBIE [l OPTraHU3al[MX BOCIIUTAHUS
U 00y4eHusl.

1.4. Ha mokymeHTax (B HEOOXOAUMBIX CIy4asx M Ha UX IIPOEKTaX), COAEpKalluX
ciyeOHyl0 MH()OPMAaLHI0 OrpaHUYEHHOI'0 PaCHpPOCTPaHEHHUs, IPOCTaBIIIETCS
nomeTtka "Jlis cimyxeOHoro nmonszoBanus” (ICII).

1.5. Hupextop OO, B-mpenenax cBOeH KOMIIETEHIIUH, ONpPEAEIIeT: KaTeropuu
JOJDKHOCTHBIX JIMII, MMEIOIIMX IIPaBO O3HAKOMJICHHS U MOJIb30BaHUs CIIy)KeOHOM
uHOpMalpel OrpaHMYEHHOIO paclpOCTPaHEHHs; IIOPSIOK nepesadn



CIyXeOHOM WH(pOpMalUKM OTrpaHUYECHHOTO PACHPOCTPAHEHHUs APYIHM JIMLAM U
OpraHaM, OpraHu3alMsAM (3a UCKIIOYEHHEM HMMEIOIIUX Ha 3TO IPaBo); HOPSIOK
CHATHs ToMmeTKH "l ciryxeOGHoro mosib3oBaHMsA" C HOCHTENeH HHOOpMAIMH
OrPaHHYEHHOI'O  PAacIpOCTPAHEHHUS; = OPraHU3alldI0  3aIIUThl  CIIy)XKeOHOMU
MH(OpMaIK OrpaHUYEHHOTO PACTIPOCTPAHEHHS.

1.6. JlomxHOCTHBIE JIHIa, IPUHABIINE K O3HAKOMJICHUIO, paboTe co CIIy)XeOHOiM
HHQOpMaLMel OrpaHHYEeHHOTO pPaCHpPOCTPaHEHHS, HECYT IEPCOHANLHYIO
OTBETCTBEHHOCTb 3a COOJIIOJIEHNE OrpaHUYCHUM, IPETyCMOTPEHHBIX HACTOSIIIM
[Tonoxenuem.

1.7.  CnyxxebHas uHpOpMAaIHsl OrpaHUUEHHOTO PACIpPOCTPaHEH s 0e3 CaHKI[HK
COOTBETCTBYIOLETO  JOJDKHOCTHOTO JIMIIAa He IOMJIEKUT pasrIallleHHIo
(pacmpocTpaHEeHHIO).

18 38 pasrialieHue Clty>kxeOHOU uHpopManuu OTPaHU4YEHHOI0
paclnpoCTpaHeHus, a TaKXKe HapylleHHe Iopsaka oOpallleHHs ¢ JOKyMEHTaMH,
COAEPXKAlUMU TakKylo HH(OpMaluio, pabOTHUK OpraHM3allid MOXET OBITH
IPUBJIEYEH K AUCLUITIMHAPHOMN UIM HHOU IIpeyCMOTPEHHOM 3aKOHOJaTeIECTBOM
OTBETCTBEHHOCTH.

1.9. B cnyuae nukBumamuu OO, pelieHHe O IaibHEHIIEM HCIIOIB30BAHUN
ciykeOHOM HHGOpMalK OTPaHUYEHHOTO pPACIpPOCTPAHEHHsS IIPUHHMAET
mupextop OO.

2. Ilopsinok oOpameHHsi ¢ [JOKYMEHTaMH, COAEPKAIIUMH CJIYKeOHYI0
HH(POPMALHIO OTPAHHMYEHHOI0 PAacCpOCTPAaHEeHHUsI.

2.1. HeobxomumocTs mpoctasieHus mometku "[ist ciry>keOHOTo mojib30BaHus"
Ha JOKYMEHTaX, COJep)KalluxX CiIyXeOHyl0o HHGPOPMALUIO OTPaHHYSHHOI'O
pacmpocTpaHeHus, ompenensercs mupekropoM OO, MOAMMCHIBAIOIMM HIIH
yTBEPXKJAOIIMM JOKyMEHT. YKa3aHHas IIOMETKa K HOMep 3K3eMIuIpa
IIPOCTABJIAIOTCS B INPAaBOM BEpPXHEM YINy MEPBOM CTpaHULBI [OKyMEHTa, Ha
O0JIOXKKE U TUTYJBHOM JIUCTe U3JAHHsI, a TakkKe Ha IepBOM CTpaHWIe
CONPOBOAUTENIBHOIO MUChMa K TAKUM JOKYMEHTaM.

2.2. Ilpuem um yuer (perucrpaiusi) IOKYMEHTOB, COIEpXKAIIUX CIIyXeOHYIO
MH(bOPMAIIHIO OTpaHUYEHHOTO pacnpocTpaHeHus, OCYIIECTBIISIETCS
IeNoNpou3BoAUTeNeM (CeKpeTapeM), KOTOpOMYy IIOpyYeH IpueM U Yyd4er
HECEKPETHOW NOKYMEHTALUU, PETUCTPALMS BXOAAIINX U UCXOIAIINX JOKYMEHTOB
TaKOr'0 COJEPIKAHHS OCYLIECTBIIAETCS B OTAEIbHBIX KHUIaX.

2.3. OrmneyaTaHHble U MOANUCAHHBIE JOKYMEHTHI ¢ oMeTkoi "Ijis ciryxebHoro
MIOJIb30BaHMsA", TOJJIeKAT PErucTpalrd, pabOTHUKOM, OCYIIECTBISIOIIEMY HX
‘yuer. K perucrpannoHHOMYy HHIEKCY JOoKyMeHTa nobasnsercs momerka "JICIT";
NepelaloTCsl  MUCIOJHUTENSIM TOJ IOANKCH, IEePEeChUIAIOTCS CTOPOHHUM
OpraHu3alldsM, 3aKa3HbIMA WIM LEHHBIMA IIOYTOBBIMU OTIIPABICHUSIMU;
TUPAXUPYIOTCS TOJBKO C MHCHBMEHHOTO paspemieHus aupexkropom OO, Bemercs
y4eT Pa3MHOXXEHHBIX JOKYMEHTOB, KOIIMA ¥ OPUTHMHAJIBI XPAHITCS B 3aIIUPAEMBbIX
mkadax (smmkax, ceridax).

2.4. Tlpu HeOOXOOWMMOCTH HaIlpaBJIEHHS JTOKYMEHTOB ¢ moMeTkod "Jlng
CIIy’)keOHOr0 TIOJIb30BaHUSA" B HECKOJIBKO aapecoB COCTABIACTCS YyKa3aTelb
PacCBUIKH.



2.5. HcnonHeHHBIE JOKYMEHTHI ¢ IOMeTKoOM "J[si ciry’keOHOro IoIb30BaHHA"
TPYNIIUPYIOTCS B Jiefla B COOTBETCTBMM C HOMEHKJIATYPO# Hel HECEKPETHOIo
JIEJIONIPOU3BOICTBA, NIPH 3TOM Ha OOJOXKe Jiella, B KOTOpOe IOMEIIEHbI TaKue
JIOKYMEHTBI, TAK)Ke IpocTaBiseTcst moMetka " s ciry»KeOHOoro IoIb30BaHus " .
2.6. VYHUYTOXEHMEe [eJ, [OOKYMEHTOB ¢ moMetkoi "Jlng ciyxeOHOro
0J1b30BaHusA", YTPaTHUBIIMX CBO€ IPAKTHYECKOE 3HA4YeHWEe M HE HMMEIONINX
HUCTOPUYECKOMN LIEHHOCTH, IPOU3BOJUTCS IO aKTy.

2.7. Tlepenaua JOKYMEHTOB M Jiell C ITOMeTKoM "J[JIst ciry>keOHOro nonp30BaHus"
OT OJHOTO palOTHHKA IPYroMy OCYLIECTBIIeTCS ¢ paspemeHus aupekropa OO
WM JIUIIA €T0 3aMeIaroIIero.

2.8. Tlpu cMeHe pabOTHHKA, OTBETCTBEHHOTO 3@ y4eT JOKYMEHTOB C ITOMETKOH
"Ilas  ciy>keOHOro IOJB30BAHMA", COCTABIAETCS aKT MPHEeMa-Cla4d 3THX
TIOKyMEHTOB, KOTOPBIH YTBEPKAAETCS TUPEKTOPOM.

2.9. O daxrax yTpaThl JOKYMEHTOB, Al U U3IaHHH, COAEPKAIUX CIIyKeOHYIO
MHQOPMAIMIO OrPAaHHYEHHOTO PAacIPOCTPaHEHMs, JHOO pasINalleHus ISTOH
nHGOPMAIMK CTABUTCS B U3BECTHOCTH JMPEKTOP MM JIUIIO €T0 3aMeINAloero U
IPOBOJIMTCSI paccieoBaHUue OOCTOATENBCTB YTPAThl MK pasriIalleHus, Ha
yIpaueHHbIe JOKYMEHTBI, [ejia W U3gaHus ¢ mnoMerkod "Jlna ciyxeOHOrO
IOJI30BaHMS" COCTABIAETCS aKT.

2.10. TIpu cHsaTud mometkd "Jlsi Ciry)keOHOTO IIONB30BaHUA" Ha JOKYMEHTaX,
nenax WIA U3NaHMsX, a TaKXKe B YUETHBIX opMax AENar0TCsl COOTBETCTBYIOIINE
OTMETKH U MH(QOPMHUPYIOTCS BCe ajipecarhbl, KOTOPHIM 3TH JOKYMEHTHI (M3IaHMs)
HaIPaBJUIACH.
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