
ЖУРНАЛ учёта материальных носителей персональных данных
Организация: [полное наименование образовательной организации] Начат: «[дата]» Окончен: «[дата]» Ответственный за
ведение: [должность, Ф. И. О.]
Каждое движение носителя (выдача, возврат, повторная выдача, передача, уничтожение) регистрируется отдельной новой
строкой со стабильным идентификатором носителя (инвентарный номер либо иной однозначный идентификатор, если
инвентарного номера нет); прежние строки не изменяются и не перезаписываются повторной выдачей того же носителя.
№ Идентификатор

носителя (тип,
инвентарный или иной
однозначный номер)

Содержание
(категория
персональных
данных)

Место
постоянного
хранения

Дата и
подтверждение
выдачи (подпись
получившего)

Кому
выдан

Цель
выдачи

Ожидаемый
срок возврата

Дата возврата
и подпись
принявшего

Отметка об
уничтожении
(номер акта,
дата)

1
2


