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f. "a\
.49

llpuaro peureHrreM [eAarorrlqecKoro coBera Yrne apacoBa T.f.,

Mynzqzr€lJrbHoe 6roANeruoe o6qeo6pa":onareirbHoe yqpexrAeHue

MEOy lIfO <CpeAugs o6qeo6pasoearerrbHair ALI

rrrKoJra }lb18) o6

flporoxon J\b3 or 04.12.2021r.

floloxerue o BeAeHrrr{

IIpzri

flfl.

Ilb18)
2021r.

A"nQanurHofi KHurrr 3arrucn yqauuxcq
MyH rr rlu [aJr b H oro 6roAxernoro tl6 qeo6pasonareJr bH oro

yqper(AeHrq floreBcnoro lopoAcKoro oKpyra
<<Cpe4Hnq o6qeo6pa3oBareJrbHafl rrrKoJra Nbl8>

l. O6qee floror(eHr.rq

1.1 Hacrorulee lloroxeru4e o KHzre yqera ABruKeHr4fl, yqaryr4xcx (4alee-

floroxeuue) paspa6oraHo B coorBererBur4 c (De4eparbHbrM 3aKoHoM Poccuficr<ofi

Oe4epaquz

@e4epaquz>>,

or 29.I2.20I2r. Ns 273-@3 (06 o6pasonanuz B Pocczficrcofi

Vcrasorvr Mynuquu€LrrbHoro 6ro4xerHoro o6pasonareJrbHoro

yqpelc4eHus llorencKoro ropoAcKoro oKpyra <Cpe4nefi o6uleo6pasonarenbHofi

rrrKoJrbr Ns18).

1.2. NtSaBLrrHas. KHHra 3ar'krckr yqarquxcfl, flBrrflercr ocHoBofi uepnzqHoro

yqera, BeAercr n 6yvraxHoM BLrAe ceKperapeM rro [opyqeHr.rro AlrpeKTopau rroA ero

OTBETCTBEHHOCTT,.

L4. AnQanzrHax KHLrra 3arrLrckr yrrarlraxcr xpanvrrcfl. KaK AoKyMeHT

focyAapcrBeHHofo 3HarreHrrr u rrpu cMeHe AI4peKTopa nepeAaercfl rlo aKTy.

2. Tpe6oBanrrfl K coAepr(aHr{ro A.rrQanurnofi rcnurrr 3arrrrcu yqaIquxcfl
2.L B KHr4ry 3arrLrcbrBarorc.r Bce yqarquecfl. Llhomr. Exero4uo cnr4coK

rrorroJrHrercf, 3arrr{cbro yqaqkrxcfl. HoBofo npl4eMa. Y.Ialqzecr B crrr4coK 3aHocrrct

r an$anurHoM noprAKe, He3aBVcvMo or KJraccoB, B Koropbrx oHrl yrrarcfl..

.IIAHHbIE:

- 
nop.rrAronrrfi HoMep,

- Saur.r rvlfl , vIv'\ orrlecrBo fralqeroc.t,

- 
AaTA pOX{AeHLrr,

- 
TIOJI.

2.2. AttSaBvrrHafl. KHr,rra 3artucu yqaulrzxcr Aonx{Ha coAep)Karb cneAyroqlre

- 
;;ar a rro cryure Hr4fl. B o 6p asoeareJlbHo e yqp e)KAeHue,

s raKoft Knacc [ocrvrII{JI.

oTKyAa fIpI4ObIJI,

- 
noApo6nufi aApec yqarlerocq,

- 
gala BbIObITuIt,

KaKoro KJracca nrr6sut.



 дата и номер приказа о выбытии 

  куда выбыл, 
  отметка о выдачи личного дела. 

2.3.  Для каждой буквы алфавита отводятся отдельные страницы, и по 
каждой букве ведется своя порядковая нумерация. Порядковый номер записи 
учащегося в книге является одновременно номером его личного дела. 

2.4. На личном деле учащегося этот номер проставляется через дефис. 
Например, N Б -15 -означает, что учащийся записан в алфавитной книге на 
букву "Б" под N 15. 

2.5. С особой тщательностью должны вестись записи об отчислении 
учащихся из школы. 

Обучающихся отчисляют из Школы в связи с: 
 получением основного общего и среднего общего образования с 

выдачей документа государственного образца о соответствующем 
уровне образования; 

  достижением предельно допустимого возраста (18 лет) для получения 
общего образования по очной форме обучения по личному заявлению 
обучающегося и по согласованию с родителями (законными 
представителями); 

 переводом в другое образовательное учреждение, реализующее 
общеобразовательную программу соответствующего уровня, с согласия 
родителей (законных представителей); 

 переменой места жительства по заявлению родителей (законных 
представителей), в котором указывается место дальнейшего обучения 
ребенка; 

 причиной отчисления может быть смерть ребёнка. 
2.6. Временное прекращение учебных занятий (например, по болезни) в 

алфавитной книге не отмечается. 
2.7. Зачисление учащегося оформляется приказом директора на 

основании заявления родителей (законных представителей). 
2.8. Отчисление учащегося оформляется приказом директора школы с 

указанием причины отчисления; одновременно в графе 11 алфавитной книги 
заносятся номер и дата приказа, а в графе 12 указывается куда выбыл. Если 
ранее отчисленный из школы учащийся, уход которого оформлен приказом, 
снова возвратится в нее, то данные о нем записываются как на вновь 
поступившего. 

2.9. При использовании всех страниц алфавитной книги на ту или иную 
букву продолжение записей производится в новой книге в порядке 
последующих номеров по каждой букве. 

2.10. Все записи в алфавитной книге должны вестись четко, аккуратно и 
только чернилами. 

2.11. Исправления в книге скрепляются подписью директора школы. 
2.12. Книга постранично пронумеровывается, прошнуровывается и 

скрепляется подписью директора и печатью школы. 



2.13. Алфавитная книга записи учащихся распечатывается, нумеруется, 
прошивается и скрепляется печатью. 

2.14.Алфавитная книга записи учащихся сдаётся в архив и хранится 50 
лет. 
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Откуда прибыл 

Подробный адрес 
учащегося 

Дата выбытия Из какого класса 
выбыл 

Дата и № 
приказа о 
выбытии 

Куда выбыл Отметка о 
выбытии 
личного дела 
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