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MyH n rlu [aJr b H oro 6roAxernoro o6 uleo6pasonareJl b H oro

"aHffiH^tffi ffi .;",1"#ffi ilXRili3,

1. O6utee rIoJIolI(eHrIfl

1.1 Hacrosqee lloloxenue o KHLrr yu€ra ABI{xeHI{.I ) ralqrxct (,qalee-

floloxenue) paspa6orano B coorBercrBnvr c (De,qepanbHblM 3aKoHoM Poccuficrcoft

@e4epaquz or 29.12.2012r. Ns 273-@3 (06 o6pasoaanzu B Poccnficrcofi

@e4epaquu>>, Ycranov MynuqunilrbHoro 6roAxeruoro o6pasonareJlbHoro

yvpex4eirzs florescKoro ropoAcKoro oKpyra <Cpe4nefi o6uleo6paeonarelrsofi

rrrKoJrbr J\b18).

l.2.Hacrorulee lloloNeur4e rro3BoJr.rrer paspa6orarb yqerHyro AoKyMeHTaIIun rro

AaHHbrM o6 o6yualoql4xc.a, 3 aHuMaroqt4xcq B yrrpex(A eHvrlr.

1.3. Knrara yu€ra ABr4xeHr4a o6y.raroqr4xc.fl, rBJr;rerct ocnosofi ilepBLltlHoro yqera,

BeAercr ceKperapeM rro nopyr{eHr4ro ALrpeKTopav rIoA ero orBeTcrBeHHocrb.

I.4. Knzra yu6ra ABr4)KeHr4.f, o6yrarou1l4xcfl. xpaHl4Tcf, KaK AoKyMeHr

rocyAapcTBeHHofo 3HarIeHI4t u npv cMeHe ALIpeKTOpa [epeAaeTct IIo aKTy.

1.5. B KHI{ry 3anl{cblBarcTcfl Bce yqalqvec.r IxKoJIbl.

2. OcHonHbIe IIeJrIr n 3aAarru

2. 1 . I-\enr : C ncreuar usarJvrfl, AaHHbrx o6 yuarqzxct, o6yqarcqvxc.fl B yrrpe)KA enLrn.

2.2.3ata'M:

dr AsuxeHI,I.t yqaudvrxcfl. (eHonr [pLTHsTbIe, [epeBeAeHHbIe, err6rtnurze

aqraecr);

p [epcoH€LnbHbIX AaHHIIX yqa[Inxcf, AJII 3arIoJIHeHI{t yre6nofi

AOKyMeHTAIJT4U;

- 
yuer KoJrrqecrBa yqarqlrxcf, B o6le4IaneHvflx Ans cocraBJIeHI4t

cr atvcrvrqec KI,IX or.I dro s.

3. Tpe6onannfl K coAep?KaHIIrc Knurn yudra ABIIII(9HIIn yqaquxcq

3.1 I4nQopMarlns o6 yuaquxcf, B Knure yudra ABI{xeHI{t yqarlklxcfl AonxHa 6rrrr

o6rerrnnHa, HaAexHa, cucreMarl43l{poBaHa, KoppeKTHa.

3.2.Knura yrera ABr{xeHr4r fraquxcfl AonxHa coAepxarb cneAyloqve AaHHbIe:

3.2.1.llocrvuenue:



2. Основные цели и задачи
2.1. Цель: Систематизация данных об учащихся, обучающихся в учреждении.
2.2.Задачи:

 учёт движения учащихся (вновь принятые, переведенные, выбывшие учащиеся);
 сбор персональных данных учащихся для заполнения учебной документации;
 учёт количества учащихся в объединениях для составления статистических отчётов.

3. Требования к содержанию Книги учёта движения учащихся

3.1 Информация об учащихся в Книге учёта движения учащихся должна быть объективна, надежна, систематизирована,
корректна.
3.2. Книга учёта движения учащихся должна содержать следующие данные:
3.2.1. Поступление:

 порядковый номер,
  фамилия, имя, отчество учащегося,
  дата рождения,
 класс,
  откуда прибыл,
 номер личного дела,
 номер приказа о приеме.

3.2.2. Выбытие:

 порядковый номер,
 фамилия, имя, отчество учащегося,
  дата рождения,
 номер личного дела,
 куда выбыл,
 номер приказа об отчислении,
 номер приказа о зачислении в другом образовательном учреждении.

3.3. Книга учёта движения учащихся заполняется ежегодно в начале учебного года в электронном виде.
3.4. Книга учёта движения учащихся распечатывается, нумеруется, прошивается и скрепляется печатью.



3.5.  Дополнительные записи о движении учащихся (прибытие, выбытие) вносятся в книгу от руки в течение года согласно
книге приказов.
3.6. Книга учёта движения учащихся сдаётся в архив и хранится постоянно.
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Книга учёта движения учащихся

Начата: _______год

Окончена:_____год



№
п/п

Дата
поступле

ния

ФИО учащегося Дата
рождения

класс № личного
дела

Откуда прибыл № приказа о
приеме



№
п/п

Дата
поступле

ния

ФИО учащегося Дата
рождения

класс № личного
дела

Откуда прибыл № приказа о
приеме
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